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1 No Overdue Tax Debt Certification must be made under oath, which can be fulfilled through notarization or signature made before a judge. 
2 Grantee and award information must be entered into NC Grants System before a NCG indicator will populate in the NCAS report.
3 Reporting varies based on funding source and each funding source has different reporting dates and requirements. 

Start

Agency receives 
funds 

appropriated in 
S.L. 2021‐180

Create directed 
grants inventory 
with grantee 
information

Contact grantee 
to establish and 
verify point of 

contact 

Grantee 
confirms point 
of contact for 
grant process

Agency confirms 
that the grantee 
and payment 

account is set up 
in NCAS

Is the 
grantee in 
NCAS?

Work with the 
Office of State 
Controller to 

enter grantee in 
NCAS

Agency requests 
remaining 

documentation 
(Conflict of 
Interest, No 
Overdue Tax 

Debt 
Certification) 

Agency prepares 
contract to 

include scope, 
performance 
measures, and 
instructions

Grantee completes 
and returns Conflict 
of Interest Policy 

and No Overdue Tax 
Debt Certification 1

Agency enters 
grantee and 

award into the 
NC Grants 
System

NO

YES

Agency provides 
forms (W‐9, 
electronic 

payment) and 
instructions

Grantee returns 
completed forms and 

supporting 
documentation 

(voided check, bank 
statement or letter) 

to agency

Retrieve NC Grants 
Indicator from 

NCAS2 

Agency makes 
payment in NCAS to 
grantee with NCG 
indicator included 
for nonprofits and 
local governments 

Grantee completes 
contract activities 
and reporting 
requirements3 

Agency monitors 
grantee activity and 
completes state and 
federal reporting 
requirements as 

required3 

Agency executes 
contract and sends 

copy of final 
contract

Agency sends 
contract to grantee 

and provides 
training on contract 

and reporting 
requirements

Grantee receives 
payment

Grantee returns 
signed contract and 
any outstanding 
documentation

End

OSBM – January 7, 2022

Agency confirms 
that grantee is 

not on 
Suspension of 
Funding list and 
works with 

grantee if there 
are suspension 

issues


	Page-1�

